
Phụ lục 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC  

CÔNG CHỨNG, CHỨNG THỰC VÀ QUẢN TÀI VIÊN THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT  

CỦA SỞ TƯ PHÁP, UBND CẤP XÃ VÀ TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ CÔNG CHỨNG  

TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH ĐẮK LẮK 

(Kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND ngày       /      /2026 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

  

I. LĨNH VỰC CHỨNG THỰC 

STT 
Tên thủ tục 

hành chính 
Thời hạn giải quyết 

Địa điểm 

thực hiện 
Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

1 

Thủ tục cấp bản 

sao từ sổ gốc 

(2.000908) 

Thời hạn thực hiện yêu cầu chứng 

thực là ngay trong ngày cơ quan, 

tổ chức tiếp nhận yêu cầu hoặc 

trong ngày làm việc tiếp theo nếu 

tiếp nhận yêu cầu sau 15 giờ. Thời 

hạn được tính từ ngày cơ quan, tổ 

chức nhận đủ hồ sơ hợp lệ trực 

tiếp, theo dấu bưu điện đến hoặc 

theo thời điểm hệ thống dịch vụ 

công ghi nhận đã nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

- Nộp hồ sơ trực tiếp 

hoặc qua dịch vụ bưu 

chính đến Trung tâm 

Phục vụ hành chính 

công tỉnh/cấp xã. 

- Nộp hồ sơ trực 

tuyến trên Cổng Dịch 

vụ công quốc gia 

(https://dichvucong.g

ov.vn) 

 

Không 

- Nghị quyết số 

66.7/2025/NQ-CP quy định 

cắt giảm, đơn giản hóa thủ 

tục hành chính dựa trên dữ 

liệu; 

- Nghị định số 

280/2025/NĐ-CP ngày 

14/10/2025 của Chính phủ; 

- Nghị định số 23/2015/NĐ-

CP ngày 16/02/2015 của 

Chính phủ; 

- Thông tư số 01/2020/TT-

BTP ngày 03/3/2020 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp. 

 

 



2 
 

II. LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG 

 

STT 
Tên thủ tục 

hành chính 
Thời hạn giải quyết 

Địa điểm  

thực hiện 

Mức phí/ 

Lệ phí 
Căn cứ pháp lý 

1 

Đăng ký tham dự 

kiểm tra kết quả 

tập sự hành nghề 

công chứng 

(1.013818) 

15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã.  

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn)  

Phí: 3.500.000 

đồng/hồ sơ 

(áp dụng mức phí 

1.750.000 

đồng/hồ sơ kể từ 

ngày 01/7/2025 

đến hết ngày 

31/12/2026 theo 

Thông tư số 

64/2025/TT-BTC) 

(Cơ quan thu phí: 

Cục Bổ trợ tư 

pháp - Bộ Tư 

pháp) 

- Thông tư số 06/2025/TT-

BTP ngày 15/5/2025 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp; 

- Thông tư số 257/2016/TT-

BTC ngày 11/11/2016 của 

Bộ trưởng Bộ Tài chính;  

- Thông tư số 64/2025/TT-

BTC ngày 30/6/2025 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính. 

2 

Thay đổi nội 

dung đăng ký 

hoạt động của 

Văn phòng công 

chứng 

(1.013836) 

05 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã.  

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

- Đối với trường 

hợp thay đổi nội 

dung đăng ký hoạt 

động của Văn 

phòng công chứng 

do Văn phòng 

công chứng thay 

đổi tên, địa chỉ trụ 

- Luật Công chứng số 

46/2024/QH15; 

- Nghị định số 104/2025/NĐ-

CP ngày 15/5/2025 của 

Chính phủ; 

- Thông tư số 05/2025/TT-

BTP ngày 15/5/2025 của Bộ 

Tư pháp; 
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sở, Trưởng Văn 

phòng công chứng 

thì được Sở Tư 

pháp cấp lại giấy 

đăng ký hoạt 

động, mức phí: 

500.000đ; 

- Đối với trường 

hợp thay đổi nội 

dung đăng ký hoạt 

động khác thì Sở 

Tư pháp ghi nhận 

nội dung thay đổi 

vào giấy đăng ký 

hoạt động của 

Văn phòng công 

chứng, mức phí: 

0đ. 

- Thông tư số 257/2016/TT-

BTC ngày 11 tháng 11 năm 

2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính. 
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III. LĨNH VỰC QUẢN TÀI VIÊN 

 

STT 
Tên thủ tục 

hành chính 
Thời hạn giải quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Mức phí/ 

Lệ phí 
Căn cứ pháp lý 

1 

 

 

Cấp chứng chỉ 

hành nghề Quản 

tài viên đối với 

luật sư, kiểm 

toán viên, người 

có trình độ cử 

nhân luật, kinh 

tế, kế toán, tài 

chính, ngân 

hàng và có thời 

gian công tác 

trong lĩnh vực 

được đào tạo từ 

05 năm trở lên  

(2.001130) 

  

Trong thời hạn 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

(Sở Tư pháp: 07 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

Chủ tịch UBND tỉnh: Trong 

thời hạn 03 ngày làm việc kể 

từ ngày Sở Tư pháp trình hồ sơ 

đề nghị). 

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

 Phí: 800.000 

đồng/hồ sơ (áp 

dụng mức phí 

400.000 đồng/hồ sơ 

kể từ ngày 

01/7/2025 đến hết 

ngày 31/12/2026 

theo Thông tư số 

64/2025/TT-BTC) 

Lệ phí: 100.000 

đồng/hồ sơ 

- Luật Phá sản ngày 

19/6/2014; 

- Nghị định số 22/2015/NĐ-

CP ngày 16/02/2015 của 

Chính phủ; 

- Nghị định số 

112/2025/NĐ-CP ngày 

29/5/2025 của Chính phủ;  

- Thông tư số 224/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính; 

- Thông tư số 64/2025/TT-

BTC ngày 30/6/2025 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính. 



5 
 

2 

Cấp chứng chỉ 

hành nghề Quản 

tài viên đối với 

luật sư nước 

ngoài đã được 

cấp Giấy phép 

hành nghề luật 

sư tại Việt Nam 

theo quy định 

của pháp luật về 

luật sư, kiểm 

toán viên là 

người nước 

ngoài theo quy 

định của pháp 

luật về kiểm 

toán 

(1.002681) 

Trong thời hạn 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ (Sở 

Tư pháp: 07 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

Chủ tịch UBND tỉnh: Trong 

thời hạn 03 ngày làm việc kể 

từ ngày Sở Tư pháp trình hồ sơ 

đề nghị). 

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

Phí: 800.000 đồng/ 

hồ sơ (áp dụng 

mức phí 400.000 

đồng/hồ sơ kể từ 

ngày 01/7/2025 

đến hết ngày 

31/12/2026 theo 

Thông tư số 

64/2025/TT-BTC). 

Lệ phí: 100.000 

đồng/ Hồ sơ 

- Luật Phá sản ngày 

19/6/2014; 

- Nghị định số 22/2015/NĐ-

CP ngày 16/02/2015 của 

Chính phủ; 

- Nghị định số 

112/2025/NĐ-CP ngày 

29/5/2025 của Chính phủ;  

- Thông tư số 224/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính; 

- Thông tư số 64/2025/TT-

BTC ngày 30/6/2025 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính. 

3 

Cấp lại chứng 

chỉ hành nghề 

Quản tài viên 

(2.001117) 

Trong thời hạn 10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.  

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã.  

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

Phí: 800.000 

đồng/hồ sơ (áp 

dụng mức phí 

400.000 đồng/hồ 

sơ kể từ ngày 

01/7/2025 đến hết 

ngày 31/12/2026 

theo Thông tư số 

64/2025/TT-BTC). 

Lệ phí: 100.000 

đồng/ Hồ sơ 

- Luật Phá sản ngày 

19/6/2014; 

- Nghị định số 22/2015/NĐ-

CP ngày 16/02/2015 của 

Chính phủ; 

- Nghị định số 

112/2025/NĐ-CP ngày 

29/5/2025 của Chính phủ;  

- Thông tư số 224/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính; 
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- Thông tư số 64/2025/TT-

BTC ngày 30/6/2025 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính. 

4 

Đăng ký hành 

nghề quản lý, 

thanh lý tài sản 

với tư cách cá 

nhân 

(1.002626) 

 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã.  

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

Phí: 500.000 

đồng/hồ sơ (áp 

dụng mức phí 

250.000 đồng/hồ 

sơ kể từ ngày 

01/7/2025 đến hết 

ngày 31/12/2026 

theo Thông tư số 

64/2025/TT-BTC). 

- Luật Phá sản ngày 

19/6/2014; 

- Nghị định số 22/2015/NĐ-

CP ngày 16/02/2015 của 

Chính phủ; 

- Nghị định số 

112/2025/NĐ-CP ngày 

29/5/2025 của Chính phủ;  

- Thông tư số 224/2016/TT-

BTC ngày 10/11/2016 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính; 

- Thông tư số 64/2025/TT-

BTC ngày 30/6/2025 của  

Bộ trưởng Bộ Tài chính. 

5 

Đăng ký hành 

nghề quản lý, 

thanh lý tài sản 

đối với doanh 

nghiệp quản lý, 

thanh lý tài sản 

(1.001842) 

07 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính đến 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh/cấp xã.  

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên 

Cổng Dịch vụ công quốc 

gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

 

     Ghi chú: Phần chữ in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung 
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